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DR.ISMAIL HAKKI ORAN ORTAOKULU KAMU HIZMET
STANDARTLARI TABLOSU

SIRA VATANDASA SUNULAN i i HIZMETIN TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI s U EITH AL e 2 SURESI (EN GEG SURE)
1. T.C. Kimlik numarasi olan niifus ciizdani
Kayit Kabul lkégretim (2’ Varsla §eh|t"ve muharip gazi ¢cocuklari ile 6zel egitime ihtiyaci olan ¢ocuklar i¢in .
Okullari urumlarini goste_ren belge . . Ayni giin
11 ] 3. Veli Sozlesmesi ( Okul tarafindan verilecektir.)
Agik Ogretim ortaokulu 4 eokul Bilgi E
kayit iglemleri b GRELA| A1) IREIAE . . . L. .
5-Acik Ogretim Ortaokulu kayit yenileme ve yeni kayit iglemleri istenilen belgeler hazir
olunca ayni giin
Kayit Kabul ilkgretim 1. Denklik belgesi (il MEM.’den alinacak)
1.2 Okullarinda Yabanci 2. Ogrencinin Tiirkiye'de 6grenim gorebilecegine dair Emniyet Genel Miidiirliigii'nden Ayni giin
Uyruklu Ogrenci Kayitlari alinacak en az bir yillik oturum belgesi ve pasaport
Kayit Kabul ilkgretim
1.3 Okullarinda Denklik ile 1. TC Kimlik numarasi 10 giin
Kayit 2. Denklik Belgesi
L L8 LA (I Karsi okul onay verinceye
. . 2. Veli Dilekgesi $ Y 4
Nakil ve Gegisler . . . o s i . . kadar
2 [y 3. Sehit ve muharip gazi gocuklari ile 6zel egitime ihtiyaci olan gocuklar igin durumlarini
likégretim Okullari ..
gosteren belge
4. Ogrenci Belgesi
Ogrenci devamsizlik 1. Dilekge "
8 siresi 2. Ogrenci numarasi LT
a L A 1. Dilekge
4.1 icl)kgg?p;z'mBgEjlsI;" 2. Ogrenci numarasi Ayni giin
9 3. Niifus Ciizdani
Belgesini Kaybedenler 1. Dilekge
4.2 (6grenim belgesi, nakil 2. Ogrenci numarasi Ayni giin
belgesi, diploma) 3. Niifus Clizdam
Ogrenci Belgesi .
AE ilkgretim Okullar: Lo L3I
5 Sinav Tarihleri 1. S6zlii bagvuru Ayni giin
6 Davranis Notu 1. S6zlii veya yazili bagvuru Ayni giin
7 Ders Notu 1. Sozlii veya yazili bagvuru Ayni giin
8 Sosyal Etkinlik 1. S6zlii veya yazili bagvuru avaiatn
Merkezi Sinav iglemleri .
9 (SBS-0GS) 1. Banka dekontu Ayni giin
1. Ogrenci ailesinin maddi durumunu gésterir beyanname ve ekleri
2. Ogretmen gocugu kontenjanindan bagvuru yapacak égrenciler igin; 6gretmen gcocugu
Merkezi Sinav iglemleri G PGS L
3 3. 2828 ile 5395 sayili Kanunlar kapsamina giren gocuk ve ailesinin oturdugu yerde =
9-1 (Parasiz Yatililik ve P RFTre e e Ayni giin
ilkogretim okulu (tagimal egitim kapsaminda olanlar dahil) bulunmayan gocuk
Bursluluk Sinavi) .
olduklarina dal_r_' belgeler,
4. Niifus kayit Ornegi
5. Ek-1 Belgesi
Mezuniyet/Ayriima
Belgeleri llkégretim 1. Dilekge
9-2 Okullarinda Ogrenim 2. Savas, sel, deprem, yangin gibi nedenlerle okul kayitlari yok olmus ise, 6grenim Ayni giin
Belgesi, Nakil Belgesi ve durumlarini kanitlayan belge.
Diplomasini Kaybedenler 3. Niifus Ciizdani
g:lz l;?g?h’fg 5;'::;1 1. Sozlii bagvuru veya vekaletname :\IIII'L\l'ncIiILIiIrEig“IEnmden
10 g g 2. Diplomanin iadeli taahhiitlii génderilmesinin istenmesi halinde dilekge Yabanci uyruklu g
Okullarinda Diploma v Treefie o o o onaylandiktan sonra ayni
; " olup mezun duruma gelen 6grencilerin diplomalari, niifus ciizdani yoksa pasaport veya T
Verilmesi ; giin
oturma belgesi
ilkégretim Okullarinda
Ogrenci Yetistirme . . ..
11 i 1. Veli Dilekgesi Ayni giin
Yararlandirma
1. Veli dilekgesi
R 2. likogretimde, yeni 6gretim yilinin bagladigi ilk bir ay igerisinde, 1-5' inci siniflara devam
12 IIkogre_t_lm Slleuret: eden 6grencilerden beden ve zihince gelismis olup bilgi ve beceri bakimindan sinif 1 Giin
Sinif Yiikseltme P e TP i L :
diizeyinin listiinde olanlar igin sinif/gube rehber 6gretmeninin ve varsa okul rehber
o6gretmeninin yazili 6nerileri
ilkégretim Okullarinda
13 \I;ell Tarafindan Ogrenci 1. Veli itiraz dilekgesi 1 Giin
avraniglarini
Degerlendirme Kurulu
Ogretmenlerin yer
14 degistirme talepleri 1. Elektronik bagvuru ve so6zlii bagvuru Ayni giin
(Nakil)




Ogretmenlerin géreve I .
15 baglamasi (Ilk Atama) 1. S6zlii bagvuru ve kararname Ayni giin
Ogretmenlerin goreve 1. Kararname
16 baslamasi (Naklen 2' Maas Nakil Bildirimi Ayni giin
Atama) :
21 Hizmetici Egitim 1. Elektronik basvuru, so6zlii olarak idareye bildirme Ayni giin
22 Sagl_lk raporunun izne 1. Rapor Ayni giin
cevrilmesi
Cesitli yarismalar
23 (resim,giir, komposizyon 1. Sartnamede istenilen belgeler 2 giin
vb.)
17 ;Derece ve FEUEE e 1. iiden derece teklif yazilarinin tebligi Ayni giin
slemleri
18 Hizmet Cetveli 1. Sozlii Bagvuru Ayni giin
19 Hizmet ici Kurs ve 1. Elektronik bagvuru formu, enTain
Seminerlere Miiracaatlar 2. Yeterlilik belgesi ynig
ilsis Personel Bilgileri ile S .
20 iigili Islemler 1. Konuyla ilgili dilekge Ayni giin
21 izin Talep iglemleri 1. izin talep form dilekgesi
Ayni giin
izin Talep iglemleri - . . .
22 (Mazeret izni) 1. Izin talep form dilekgesi Ayni giin
Personel Kimlik Kart . .
23 islemleri 1. Dilekge Ayni giin
Bilgi edinme Yasasina - 3
2 gore Yapilan Miiracaatlar 7 giin 7 giin
. 1. Dilekge,
Ders_ 2L Eg.'t'm . 2. Ders Disi1 Faaliyet Plani, o
25 Faaliyetlerinin (Egzersiz) 3. Yeterlilik Belgesi 7 giin
2t 4. Ogrenci Listesi
Ogrenim Belgesi, Nakil ;hfsr;alz;;?I&:':zl'a?n;hy:er:g;n gibi nedenlerle okul kayitlari yok olmus ise, 6grenim
26 Belgesi ve Diplomasini " i . Ayni giin
deoraalen 2. Dilekge (dilekgede Okul No Bulunacak),
Y 3. Niifus Ciizdani
ILK MURACAAT YERI: IKINCI MURACAAT YERI:
isim .. . isim .
Mucahit KARAKUS Yikselen DURSUN
Unvan g Unvan i O v
Okul Mudiiri lice Milli Egitim Muduri
Yenidogan Mh. istanbul Cd. No:2 ;
9 ; Gemerek/SIVAS
Adres Gemerek /SIVAS Adres
Telefon 0346 654 83 29 — 0538 841 17 18 | Telefon 0346 614 1005 — 0346 614 24 54
Faks Faks
E-Posta 700764@meb.k12.tr E-Posta 199032@meb.k12.tr




